UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HOC MON Péoc lap - Tw do - Hanh phic
BAN QUAN LY
CH(Q HOC MON
sé: 09 /Qb-BQLC Héc Mon, ngay-HLthdng & nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Qui trinh xi¥ ly vi pham N§i quy chg Héc Mon

TRUONG BAN QUAN LY CHQ HOC MON

Can cir Nghi dinh 6 02/2()03/NB CP ngay 14 thdng 01 nim 2003 cua Chinh phi vé
phdt trién va quan Iy cho; Nghi dmh s6 114/2009/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2009 cua
Chinh phii sita doi, b6 sung mot so  diéu ciia Nghi dinh s6 02/2003/ND—CP ngay 14 thdng
01 nam 2003, y

Can ik Quyét dinh s6 60/QD-UBND ngay 25 thdng 6 ndm 2004 cua Uy ban
nhdn dén huyén Héc Mén vé viéc thanh Idp Ban Quadn 1y cho Héc Mon;

Can cir Quyét dinh sé 5003/0P-UBND ngay 23 thing 9 ndm 2013 cua Uy
ban nhdn ddan huyén Héc Mon vé ban hanh quy ché té chirc va hoat déng cua Ban
Quan ly chg Héoc Mon,

Cén cit N6i quy Chg Héc Moén dwgc Chil tich Uy ban nhdn dan huyén Hoc
Mon phé duyét;

Céin cir Quyét dinh s6 35/0P-BOLC ngay 01 thang 12 ndm 2020 cua Trucng
Ban Quan Iy chg Héc Mon ban hanh quy ché lam viéc ciia Ban Qudn Iy cho Hoc
Mon;

Cén ik Quyét dinh s6 36/0D-BQLC ngay 01 thdng 12 ndm 2020 cia Trudng
Ban Quan ly chg Hoc Mon vé viéc phdn céng cong tdc Lanh dao Ban Quan Iy chy
Héce Mén;

Xét dé nghi ciia Vin phong Ban Qudn Iy cho Héc Mén.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy trinh xr ly vi pham Noi1
quy cho Hoc Mon.

(Dinh kém Quy trinh xir Iy vi pham Ngi quy cho Hoc Mon)
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 01 Tthémg 7 nam 2022.

Piéu 3. Két qua thuc hién nhiém vy dugc giao trong Quy trinh 1a cin cir dé
Ban Quan ly chg Hoc Mon danh gia két qua hoan thanh nhiém vy cta ¢4 nhan duoc
phén cong.



2

Pidu 4. Lanh dao Ban Quan 1y chg Hoéc Mén, Vin phong, Doi Bao vé, T6 vé
sinh, T6 k¥ thuat dién va cac to chirc, ca nhéan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi
hanh Quyét dinh nay./.
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M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH
BAN QUAN LY Lén ban hanh: 01
CHOQ HOC MON
XU LY VI PHAM NQI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

QUI TRINH
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON
(Kem theo Quyét dinh 567 /QD-BOLC ngayxthdng 6 ndm 2022
cua Truong Ban Qudn Iy chg Héc Mén)

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN

DINH NGHIA/VIET TAT

NOI DUNG QUY TRINH

QUI TRINH XU LY CONG VIEC

CAN CUPHAPLY

BIEU MAU

HO SO CAN LUU
. PHU LUC KEM THEO

© 0 N L R W

i
O

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét

Ho tén Nguyén Vin Hiéu Nguyén Tuyét Nhung

Chit ky %&

Chire vu Nhan vién Trwéng Ban Quin ly ch¢




Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC

o QUY TRINH
BAN QUAN LY Lén ban hanh: 01
CHOHOCMON |
XU LY VI PHAM NOQI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022
SUA POI TAI LIEU

Yéu cAu | Trang/Phén ] Lan ban Nedv ban

sira ddi/ | lien quan | M@ ti ndi dung sita ddi | hanh/Lin gh gnh

bo sung | viéc stra doi stra doi




Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC

] , QUY TRINH )
BAN QUAN LY LAn ban hanh: 01
CHOQ HOC MON o , .
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022
1. MUC PiCH

Qui dinh trinh tu, trach nhiém, nhiém vu va thoi gian thuc hién cong tac
tham muu x ly vi pham No¢i quy cho Hoc Mon.

2. PHAM VI
- Noi bo Ban Quan ly chg Hoc Mon.

- Vién chirc, nhéan vién dugc phan cong nhi€ém vu lién quan den viéc xur ly
vi pham Noi quy chg Hoc Mon.

- Tiéu thuong c6 hanh vi vi pham Noi Quy chg Hoc Mon.

- Nhén vién Ban Quan ly chg Héc Mon ¢ hanh vi viipham Noi Quy chg
Héc Mon.

- Ngudi dén cho giao dich, mua ban (ké ca nguoi kinh doanh khong thuong
xuyén), ngudi vao tham quan, thi hanh cong vu tai chg c6 hanh vi vi pham Noi
Quy chg Hoc Mon.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Cin ctr Nghi dinh s6 02/2003/ND-CP ngay 14 thang 01 nim 2003 ctia Chinh pht
v& phat trién va quan Iy cho; Nghi dinh s 114/2009/ND-CP ngay 23 thang 12 nim 2009
ctia Chinh ph stra dbi, bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 02/2003/ND-CP ngay 14
thang 01 nam 2003;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cia Chinh pht
v€ cOng tac van thu;

- Noi quy Chg Hoc Mon duge Chu tich Uy ban nhan dan huyén Hoc Mén
phé duyét;

- Quyét dinh cua Truéng Ban Quan Iy chg Héc Mon ban hanh quy ché lam
viéc cua Ban Quan ly chg Hoc Mon;

- Quyét dinh cua Trudng Ban Quan Iy chg Hoc Mon vé viée phan cong cong
tac Lanh dao Ban Quan ly chg Hoc Mon;

- Quyét dinh ctia Trudng Ban Quan 1y chg Hoc Mon vé viée giao quyén Phé
Trudéng Ban Quan ly chg Héc Mon trong viée xur ly cac hanh vi vi pham Noi quy
cho Hoc Mon. 4

4. PINH NGHIA CHU VIET TAT
- NQC: Néi quy chg

- BB: Bién Béan

- BQLC: Ban Quan ly chg

- QD: Quyét dinh




: Ma hi¢u: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH

BAN QUAN LY LAn ban hanh: 01

CHOQ HOC MON

XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngiy ban hanh: 06/2022

5.NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thwe hi¢n

- Tiéu thuong kinh doanh tai Chg.

- Nguoi dén cho giao dich, mua ban (ké& ca ngudi kinh doanh khong thudng xuyén), nguoi vao
tham quan, thi hanh cong vu tai chg c6 hanh vi vi pham No¢i Quy chg Hoc Méon.

- Nhan vién BQLC c6 hanh vi vi pham NQC.

5.2

Thanh phn hd so o Bin | Ban
chinh sao

- BB vi pham NQC Héc Mén X

- Hinh anh vi pham (néu c6) 4

- Phiéu trinh X

5.3

S6 lwong hd so: 01 bd

- 01 BB vi pham NQC
- Hinh anh vi pham (néu co)
- Phiéu trinh

54

Thoi gian giai quyét

- Trudmg hop du didu kién ban hanh quyét dinh: 07 ngay lam viéc.
- Truong hop khéng du diéu kién ban hanh quyét dinh: 03 ngay lam viéc.

5.3

Noi tiép nhan va tra két qua

(A)ng Nguyén Vian Hiéu — Nhén vién Vin phong.
Khi tiép nhan va tra két qua hd so phai ky nhan vao phiéu hru trinh va thé hién 1o ngay thing

w

nam.




BAN QI;AN LAY
CHQ HOC MON

QUY TRINH

Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC
LAan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 06/2022

XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON

6. Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian Thanh
(ngay lam viéc) phan ho so
-01 BB
vi pham
- Vién churc, nhan vién NQC
lap BB vi pham NQC - Hinh anh
Lap va chuyén BB doi voi hflh V}IC dug{c - 02 ngay vi pharn
B1 vi pham NQC BQLC phaln' cong quan (n€u cd)
Hoe Mén A i , -BB lam
- Ong Nguyen Vin Hiéu vige (néu
— Nhan vién van phong co)
- Phiéu
trinh
-01 nga
) Y _oiBB
Ong Nguyén Van Hi€u ki€ém | vi pham
tra, ra soat BB vi pham, c6 NQC
02 truong hop: 4 s
PR - Truomg hop BB khong Pat | ~ 110 0
Thz:rTrll I\llQlCB}]?é\: - Ong Nguyén Van Hiéu | Yéu cau: ong Hiéu chuyen tra & éril 6)
po | pham AL DO — Nhan vién vin phong | ¢4 nhan lap BB yéu cau bo
Mon trudce khi trinh sung, chinh stra. - BB lam
Lanh dgo BQLC - Trudng hop BB Patyéu | viée (néu
ky ban hanh QD cau: ong Hiéu tiép tuc thuc co)
hién trinh Lanh dao BQLC | _ ppidu tra
ky Qb ap dung hinh thirc xtr | 1. phiéu
ly hanh vi vi pham NQC trink
Hoéc Mon.




BAN QI;AN Lj{
CHOQ HOC MON

QUY TRINH

XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON

M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
LAin ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 06/2022

Lanh dao BQLC ky

Qb ap dung hinh

B3 | thuc xt ly cac hanh

vi vi pham NQC
Hoéc Moén

- Lanh dao BQLC

- Ong Nguyén Vin Hiéu
— Nhén vién vdn phong

- 02 ngay

Ong Hiéu tham muu QD ép

dung hinh thirc xtr ly hanh vi
vi pham NQC Héc Mén trinh
Lanh dao BQLC ky ban hanh

-01 BB

vi pham
NQC

- Hinh 4nh

vi pham

(néu co)

- BB lam
viéc (néu
c0)
-01 Qb ap
dung hinh
thtre xur ly
cac hanh vi
vi pham
NQC
- Phiéu
trinh
- To trinh

B4 | Nhan lai QD dé ky

- Nguyén Vin Hiéu —
Nhan vién véan phong

- Vién chirc, nhan vién

lap BB

- 01 ngay

Sau khi Lanh dao BQLC ky
ban hanh QD, 6ng Hiéu
chuyén vin thu lay s6 Quyét
dinh, nhan ban, déng déu va
chuyén giao cho c4 nhén lap

BB.

-01 BB
vi pham
NQC
- Hinh anh
vi pham
(néu co)

--BB lam
vi€c (néu
co)
-Qbap
dung hinh
thtre xur ly
cac hanh vi
vi pham
NQC
- Phiéu
trinh
- To trinh




‘ Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC
. . QUY TRINH
BAN QUAN LAY Lan ban hanh: 01
CHOHOCMON | -
XU’ LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022
- Qb ap
- Vién chtrc, nhan vién - 01 ngay dung hinh
lap BB PP s thie xur ly
Tibu thiz i - ?a nh’an lapABB.IA)hm’hc:yP —_———
- 11eu thuong, Nguol | yign chirc, nhan vién cé li€n | ;i yham
dén chg giao dich, mua quan giao QD cho c nhan I\?QC
ban (ké CéAngU(‘Ji l\(inh c6 hanh vi vi pham NQC .
: doanh khong thuong -Néu ca nhén c6 hanhvivi | ~ BB giao
B5 Giao Qb R 5 N
Xuyén), ngudi vao tham | pham NQC véng mit thi lap QD hodc
quan, thi hanh cong vu | BB niém yét QP tai vi tri vi BB miém
tai chg, Nhan VIED | pham (ghi nhan lai bing hinh | Yet Qb
BQLC c6 hanh vi vi anh) va gti 01 QP qua (kém theo
pham NQC Hoc Mon | duong buu dién dén dia chi | hinhanh
¢4 nhan 6 hanh vi vi pham | Niém yet)

7. CAN CU PHAP LY

- Cén clr Nghi dinh sb 02/2003/ND-CP ngay 14 thang 01 nam 2003 cta Chinh pha
v& phat trién va quan 1y cho; Nghi dinh s6 114/2009/ND-CP ngdy 23 thang 12 nam 2009
ctia Chinh pht stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 02/2003/ND-CP ngay 14
thang 01 nam 2003;

- Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ctia Chinh phu
v€ cOng tac van thu;
- Noi quy Chg Hoc Mon duge Chu tich Uy ban nhan dan huyén Héc Mon
phé duyét;
- Quyét dinh ctia Truéng Ban Quan ly cho Hoc Mbén ban hanh quy ché lam
viéc cua Ban Quan ly chg Hoc Mon;

- Quyét dinh ctia Trudng Ban Quén Iy chg Hoc Mén v& viéc phéan cong cong
tac Lanh dao Ban Quan ly chg Hoc Mon;

- Quyét dinh ctia Truéng Ban Quan ly chg Hoc Mon vé viéc giao quyén Phé
Trudng Ban Quén ly chg Hoc Mon trong viéc xur Iy cdc hanh vi vi pham Noi quy
cho Hoc Mon.




Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH
BAN QUAN LY Lén ban hanh: 01
CHQ HOC MON
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

8. BIEU MAU

T | Tén Biéu mau

Bién ban vi pham NQC Ho6c Mon

Bién ban x4c minh hién trang khic phuc hanh vi vi pham NQC

Phiéu trinh (hodc Phiéu tra) ho so

To trinh

Quyét dinh 4p dung hinh thie xir Iy cac hanh vi vi pham NQC Hoc Mén

@ oA ] LA Py e

Bién ban giao hodc BB niém yét Quyét dinh

9. HO SO LUU:

TT | Ho so luu (ban chinh hodc bin sao theo quy dinh)

Bién Ban vi pham NQC Hoéc Moén, hinh anh vi pham (néu co)

Bién ban xac minh hién trang khic phuc hanh vi vi pham NQC

Phiéu trinh (hodc Phiéu tra) hé so

T trinh

Quyét dinh 4p dung hinh thirc xr ly hanh vi vi pham NQC Héc Mon

Sy Yy & ) Y

Bién ban giao hoic BB niém yét Quyét dinh

7. | Cac BB lam viéc ¢ lién quan dén viéc xtr ly vi pham

HOb so duoc luu trit theo qui dinh cla Luat Luu trit do ¢4 nhan phu trach 1ap BB bao quan, sau 06
thang, tong hop, sip xép, chinh Iy thanh timg b hé so va gm vé Vian phong BQL chg dé chuyén vao
Kho luu trit co quan theo quy dinh.




Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC

] ] QUY TRINH
BAN QUAN LY Lén ban hanh: 01
CHOHOCMON | A
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022
10. PHU LUC PI KEM

10.1 MAU BIEN BAN VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON
10.1.1 Miu 1 4ap dung ddi véi Tiéu thwong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
BAN QUAN LY
CHQ HOC MON
S6:...../BB-VPNQC Héc Mon, ngay ... thang ... nam ...
BIEN BAN VI PHAM

NOI QUY CHQ HOC MON
Can ctir Noi quy Chg Héec Mon dugce Chu tich Uy ban nhan dan huyén Hoc
Mon phé duyét.
Hoém nay, ..... gio ......phut, ngay ...... thang ....... (3121 ST
Tl curamsrasromsess sermasionmgm oo  ssen s i A o s i 1 G s o o I LN RO,

Chiing tbi gdm:

L, sy 5 v g o e e . e e i § i .3 Chic VUi
s e e e B B0 3 B 6 0 6 R 8 S Chirc VUi
K PPN (G M e i s 5 i e 550 5 8 0 8 5
Bl s ot s i s 550e 3 6 8 30 € ey oy i o g, e n i ChUC VU .o
B ¢ e £ 5.5 8 1 8 B 1 77 ¢ s s e oomam e s Chic VUi
B, ¢ e v o g v oo s women s i 53 0 b Chic VU /e
L @ s w5 o S S R D 3 3. B 5 Chic VUi .o
Tién hanh lap Bién ban vi pham Ndi quy chg Héc Mén dbi véi:
INE, BT, ovoons vonisunvns sonmmmnne amnmsdons s 5455588 05 53840 435580 555 £V SARR 0 ST TS IR
Diia. ol THODD L0 L. s s snenemsnissssviisimiss smes s sois massnd s aarss oo sinn
Bang kinh deanh tal chig HOG RGN, ;s s se susTid s vios 1w s srn s eme s sow s s s 5
Linh, vize Kinl AOGI: ..cosrveessevinmessnmsisoias iimsnns dundios s isiiis 0 manicns bisanss uwsws €6s v
Gidy phép Piang ky kinh doanh S0 1t
Gidy CMND/CCCD $8:....eeeeeeeiiinnn
CAP NEAY: oo NOT CAP? vt enaens
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M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC

o QUY TRINH ‘
BAN QUAN LY Lan ban hanh: 01
CHOHOCMON | o
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022
Da c6 hanh vi vi pham N§i quy chg Héc Mon: .............c.ocoeneenn.
Hién trang vipham:.................o
Chung t0i yéu cdu Ong, Ba .......ooovvvieiiiiiiiieiieeiee ¢6 hanh vi
vi pham cham dut hanh vi vi pham va khac phuc hanh vi vi pham trong thoi han
................................................................... gio ké tir luc 1ap Bién ban.
Y kién ciia Tiéu thwong ¢6 hanh vi vipham:..............................
Y kién ciia ngudi c6 quyén va nghia vu lién ORIAINGL i o 4 o 6 § i i
Bién ban 1ap xong hdi ....... gio ....... phut, ngay ...... thang ....... nam
...... g DL ¢ 5 3 56 S 5 50 3 o e s e e 5 B e 3w

Bién ban dugc 14p thanh .................ban c6 ndi dung va gid tri nhu nhau;
da doc lai cho nhitng ngudi c6 tén trén cung nghe, cong nhén la ding va cung ky
tén dudi day; giao cho c¢é nhan vi pham 01 (mot) ban.

Ly do khong Ky bi€n baAn: ..........ccccoeviiriiiniiiiiiiiinnecnecceee e,

...................................................................................................

...................................................................................................

NGUOI VI PHAM QUANLY PIABAN ~ NGUOI LAP BIEN BAN
(Ky, ghi rd ho tén) HOAC NGUOI CHUNG KIEN (K, ghi rd ho tén)
(Ky, ghi v ho tén)

NGUOI CO QUYEN VA NGHIA VU LIEN QUAN

10




M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH
BAN QUAN LY Lan ban hanh: 01
CHQ HOC MON
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.1.2 Miu 2 4p dung d6i véi Nhén vién Ban Quan ly cheg

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BAN QUAN LY
CHQ HOC MON
Sé:...../BB-VPNQC Héc Mon, ngay ... thang ... ndm ...
BIEN BAN VI PHAM

NOI QUY CHQ HOC MON

Can cir Noi quy Chg Hoc Mon dugc Chu tich Uy ban nhan déan huyén Hoc
Mon phé duyét.

Hom nay, ..... gio ......phut, ngay ...... thang ...« NAM ...ooonenenne

T oveeeeeeeeeeeeeeesssessese e e s e e eennaeeaneeenneeaneeenneannsen ... CNO HOC MON.

Ching tdi gom:

| TR T« e 5 e o s i 4 502 8 0 i a7 § i
D v o oo s & 5 o S 5 B9 LS 1§ 3 g o 15 v 1 LR S P A —
B e ChUC VUi,
B s i 4 e 5 ¢ S BB S e e o o » ot & il 6 CINEG WARok s o v icn s i s mims wears i o v w0 msi s w0
st 0 8 B 8 58 B £ P ot e w3858 5 5T 35 CIEC WL ¢ prs e v imign o o e ey s 5 § 583
B, s 5 s s s o o o o o B 5 HER § 5.0 § S 00 TR SR « w5 i i B 4 290 P
T s oo o o mem 6 6 3 & 380§ 5 6 e e 3 3 RS W 5. 50 3 s s s o g oo
Tién hanh lap Bién ban vi pham N§i quy chg' Héc Mon débi voi:
ONE, BAl.iiiiiiiieiie
Dia chi tHUSNE T fe cesscssns sensmersssunennsvvomsmservsresensadsonmassuss ob ions ish soisiss sisassnssesns
L4 Nhan vién BQL chg Hoc Mon thudc .........oooeveennnn. (D61 Bao ve,
Td Vé sinh, Vin phong BQLC)
Gidy CMND hodc CCCD $0: wveeuecvunerrmrrrisneens e
CAP NZAY: 1evvevrvrerererenecaiennnn, NOi CAP: vvovveraene STl .
Pa c6 hanh vi vi pham N§i quy chg Hoc Mon: ............oooeiinnnnn.
Hién trang vi pham:............oooiii




Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC

o QUY TRINH ]
BAN QUAN LY Lan ban hanh: 01
CHOHOCMON | _ o
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022
Chung to1 yéu CAU ONG, BA ooivvieeiieece e ¢6 hanh vi
vi pham chdm dat hanh vi vi pham va khic phuc hanh vi vi pham trong thoi han
............ gidr ké tir lac 1ap Bién ban.

Y kién ctia Nhan vién BQL chg Hoc Mon ¢6 hanh vi vi pham:

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................................................

Y kién ciia ngudi c6 quyen va nghia vu lién quan:........................
Bién ban 14p xong hoi ....... gl i phut, ngay ...... thang ....... ndm
vomsiy TEL s s s o pme s sor o wen w o 6w s o w6004 6 668§ 10 8 60 £ 908 HE 8 B 6 B $ 0 8 e e omn R
comoni 55 TEER e 0 i 5 £ 5 8 ¢ g w e o o e i R U Vi

Bién ban duoc lap thanh .................ban c¢6 ndi dung va gia tri nhu nhau;
d4 doc lai cho nhitng ngudi ¢6 tén trén cung nghe, cong nhén 1a dung va cang ky
tén dudi day; giao cho ¢4 nhan vi pham 01 (mot) ban.

Ly do khong Ky bi€n BAn: ...

...................................................................................................

...................................................................................................

NGUOI VIPHAM  NGUOI CHUNG KIEN NGUOI LAP BIEN BAN
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

NGUOI CO QUYEN VA NGHIA VU LIEN QUAN
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M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH
BAN QUAN LY Lan ban hanh: 01
CHQ HOC MON
XU’ LY VI PHAM NQI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.1.3 MAu 3 4p dung doi véi ngudi den che giao dich, mua bén (ké ca
ngudi kinh doanh khong thwong xuyén), ngudi vao tham quan, thi hanh céng
vu tai chg.

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
BAN QUAN LY
CHOQ HOC MON
Sé:...../BB-VPNQC Hbc Mon, ngay ... thdng ... ndm ...
BIEN BAN VI PHAM_
NOI QUY CHQ HOC MON

Cian ctr Noi quy Chg Hoc Mon dugc Chu tich Uy ban nhan dan huyén Hoc
Mon phé duyét.

Hom nay, ..... gio ......phut, ngay ...... tHANE wosves Nam ......ccoeeve

T cxsasss ons vsnsmessamyseps vamae « s oo oo ook $5 3 5 g e s e e OV ELOG VTG

Chiing tbi gdm:
Ly s s w5 e v i s e i & 56 A4 5 RGN e o' winve s 0 o' o & momon wrcn & b 3k £
L, s e o o m e o e & i 5 € LA B Y SR B TR SO e e e e mncn s B s i 0 5T 1 i 255
B e R NPT e s v .m0 5 s 6 4 o
B, \onssssns'sonsamasmes vigs s ame sws s wnd s wae s o'y dincen (@410 (o741
B it . s S 5 R 8 DG 5 5 i v s & i ChUC VUi,
B s £ 5 500 18 mows wwce s i o s v v s+ om0 B B (] 111 (ol 74§ LA N
T s s v om0 momen o s e it &5 i .6 X 50 1 5 9 § S0 T W% s sies o i e s mam w5 o 30 5 R

ONE, BAl..uiiiiiiiiiinii s
Pia hi tHEIOE T 2. ..o i cissosniin siniononss Bimmilysssssns sisressasaPamvins sorereasposmames ervanes
Langudidén .......coooovivinnnn (chg giao dich, mua béan (ké ca ngudi kinh
doanh khéng thudng xuyén), ngudi vao tham quan, thi hanh cong vu tai cho).
Gidy CMND hofic CCCD:..u v
CAP NEAY: wevvvrrrerreeeneeeerenennes NOL CAD: covvveveeeeieiee e
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Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH
BAN QUAN LY , Lan ban hanh: 01
CHOQ HOC MON
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

Pi c6 hanh vi vi pham N§i quy chg Hoc Mon: ................oooiinn

Hién trang vi pham ...

Ching téi yéucau Ong, Ba ..o ¢ hanh vi
vi pham cham dat hanh vi vi pham va khac phuc hanh vi vi pham trong thoi han
...................... gid ké tir luc 1ap Bién ban.

Y kién cia nguoi den....... (cho giao dich, mua ban (k€ ca nguoi kinh

doanh khong thudng xuyén), ngudi vao tham quan, thi hanh cong vu tai chg):

.................................

Y kién ctia nguwdi c6 quyén va nghia vu lién quan:........................
Bién ban 1ap xong hoi ....... gio ....... phut, ngay ...... thang ....... nam
..... 171 O S
e sin T i 5. 6 33 1 s 3 g 3 s g s e 0 o s 4 0L R B RO R S 8 i ¢ 8

Bién ban duoc 1ap thanh .................ban c6 ndi dung va gia tri nhu nhau;
da doc lai cho nhiing ngudi c6 tén trén cling nghe, cong nhén la dung va cung ky
tén dudi ddy; giao cho cé nhén vi pham 01 (mot) ban.

Ly do Khong Ky bi€n BAN: ...

...................................................................................................

NGUOI VI PHAM QUANLY PIABAN 'NGUOI LAP BIEN BAN
(K, ghi ¥d ho tén) HOAC NGUOI CHUNG KIEN  (KY, ghi r0 ho tén)
(Ky, ghi vo ho tén)

NGUOI CO QUYEN VA NGHIA VU LIEN QUAN
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M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH
BAN QUAN LY Lan ban hanh: 01
CHQ HOC MON
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.2 MAU QUYET DINH AP DUNG HINH THUC (PHE BiNH
HOAC CANH CAO) XU LY HANH VI VI PHAM NOI QUY CHQ HOC

MON
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Poc lap - Ty do - Hanh phuc
BAN QUAN LY
CHQ HOC MON
S6:  /QDP-BQLC Héc Mbn, ngay  thdng — ndm

QUYET PINH
Vé viéc 4p dung hinh thirc xir ly vi pham Noi quy chg Héc Mon

TRUONG BAN QUAN LY CHQ HOC MON

Can cir Nghi dinh s6  02/2003/NP- CP ngay 14 thang 01 nam 2003 cia Chinh phu
vé phdt trién va quan Iy chg; Nghi dinh so i 114/2009/ND-CP ngay 23 thdang 12 ndm 2009
ctia Chinh phi sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 02/2003/ND-CP ngay 14
thang 01 nam 2003,

Céin cir Quyét dinh s6 60/QD-UBND ngay 25 thang 6 nim 2004 ciia Uy ban
nhadn dédn huyén Héc Mon vé viéc thanh ldp Ban Qudn ly cho Hoc Mon,

Can cik Quyét dinh s6 5 003/QD-UBND ngay 23 thdang 9 ndm 2013 cua Uy

ban nhdn ddn huyén Hoc Mon vé ban hanh quy ché 16 chitc va hoat dong ciia Ban
Quan ly chg Héc Mbn;,

Can ctk Quyét dinh ciia Truong Ban Qudn Iy cho Héc Mon vé viéc giao
quyén Phé Truong Ban Quan Iy chg Hoc Mon trong viéc xir ly cdc hanh vi vi pham
Néi quy chg Héc Mén (néu cd);

Can cir Noi quy Cho Héc Moén dwoc Chil tich Uy ban nhdn dan huyén Hoc
Mbén phé duyét,

Cin civ Bién ban vi pham Ni quy chg Héc Mon $6 ...........
LI s s o it i i i i 5 5 1 8 553 25 03 1 A RN i PRV s O s ;

Xét dé nghi cua Vin phong Ban Quan Iy cho Héc Mén.
QUYET PINH: |

Piéu 1. Ap dung hinh thire (ph€ binh hogc canh cao) trong viéc xu ly vi
pham Noi quy chg Hoc Mon doi véi:

Dia chi thuong trll: ....o.viviieii i
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M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH
BAN QUAN LY Lan ban hanh: 01
CHOQ HOC MON
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.3 QUYET PINH AP DUNG HINH THU'C PINH CHI 07 NGAY
HOAT PONG KINH DOANH TAI PIEM KINH DOANH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Poc lap - Tw do - Hanh phic
BAN QUAN LY
CHQ HOC MON
S6:  /QP-BQLC Héc Mén, ngay thing ndm
QUYET PINH

Vé viéc ap dung hinh thirc xit ly vi pham Ngi quy chg Héc Mon

TRUONG BAN QUAN LY CHQ HOC MON

Cdin cik Nghi dinh s6  02/2003/ND- CP ngay 14 thdng 01 ndm 2003 ctia Chinh phu
vé phdt trién va quan Iy chg; Nghi dinh so  114/2009/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2009
ctia Chinh phii sira doi, b6 sung mét s6  diéu ciia Nghi dinh s6 02/2003/NP-CP ngay 14
thang 01 nam 2003;

Cén cir Quyét dinh s6 60/QD UBND ngay 25 thang 6 nam 2004 cua Uy ban
nhan ddn huyén Héc Mon vé viéc thanh ldp Ban Quan ly cho Hoc Mbén,

Can cir Quyét dinh 56 5 003/QD-UBND ngay 23 thang 9 nam 2013 cua Uy
ban nhdn dan huyén Héc Mon vé ban hanh quy ché té chitc va hoat dong ciia Ban
Quan ly chg Héc Mon;,

Can cit Quyét dinh ciia Truomg Ban Quan Iy chp Héc Mon Vé viéc giao
quyén Phé Truong Ban Quan Iy chg Héc Mén trong viéc xut ly cde hanh vi vi pham
Néi quy chg Héc Mon,

Cédn cit Noi quy Chg Héc Mén dwoc Chii tich Uy ban nhadn ddn huyén Hoc
Mon phé duyét;

Cen cir Quyét dinh s6 ... vé viéc dp dung hmh thiee xue ly vi pham Noi qui
cho Héc Mon;

Cdn cir Bién ban vi pham N¢i quy cho Hoéc Mon SO et e,

A0 5 . ldp ngay...thdng... ndm... ..., '
Xet de nghz cua Van phong Ban Quan ly cho Héc Mon.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ap dung hinh thirc Pinh chi 07 ngay hoat dong kinh doanh tai diém
kinh doanh ......ooeiiiii chg Hoc Mén dbi véi:
ONG (BA) 1.eneniriiiiiiii e
Pig chi tHEONE TG . ..e e s osmas i nmns smes 83 £ 3108 0.6 v 1 i sine 370 3 wiie o womn w4 iaien

Dang kinh doanh tai chg HOC MOn .......coooviiiiiiiiin
17




BAN QUAN LY
CHOQ HOC MON

QUY TRINH

Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC |

Lan ban hanh: 01

XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

Linh vic kinh doanhs .....cuiseivieini ittt

Gihy CMND/CCCD S8: ...vvvvaveieieieie e
CRP DEAY wvvee s wn s smanss, smoywes suind WO CAD: wni s 5 « o583 s o e s s i 63619
Thoi gian dinh chi: tu ... gio.... phit, ngdy ....thang ....ndm.......... dén

... gio.... phit, ngay .... thang ... nam .........
Pa 6 hanh vi vi pham N§i quy chg HOc MOn: L...ovieeevvnierinneneennnn
Ban Quan ly chg Héc Mon da ban hanh Quyét dinh O ....... ap dung hinh
thire Canh cao doi vdi ong (ba) ...... nhung ong (ba) ......... khong chap hanh
tiép tuc vi pham Noi qui chg Hoc Mon.
Bién phdp khdc phuc hanh vivipham: ...............ccoooviociiie
Pidu 2. Bé nghi sau khi hét thoi gian dinh chi hoat dong kinh doanh 6ng
(ba) .... nghiém tc chap hanh Noi quy chg.
Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir .. gio.. phat, ngay .. thang .. nam ...
Pidu 3. Quyét dinh nay dugc:
1. Giao cho ong (ba) ...... dé chip hanh Quyét dinh. Trudng hop ong (ba)
...... khong chap hanh, Ban Quén ly cho t6 chie thue hién Quyét dinh nay dam
bao ndi dung Quyét dinh dugce thi hanh, ong (ba) ...... phai chiu hoan toan kinh
phi thuc hién.
2. Giao cho bd phan phat thanh chg Hoc Mon dé thong bdo cong khai trén
hé thong loa.
3. Gt cho c4 nhén 14p BB 02 (hai) bén, trong d6 01 (mdt) ban dé luu hd so
xr ly va 01 (mot) ban d€ giao cho ong (bd) ... (khi tién hanh giao phai lap BB ban

J4

giao, truong hop ong (ba)..... khong c6 mat tai di’ém kinh doanh thi niém yét tai
diém kinh doanh va ghi nhén lai bang hinh anh (ddi véi Ti€u thuong)) va theo doi
viéc thuc hién bién phap khic phuc hanh vi vi pham.
4. GL:ri chp Quén ly dia ban, cic bd phén c¢ lién quan khac (Té PCCC, TH
vé sinh..) dé phoi hop theo ddi viée thuc hién bién phéap khéc phuc hanh vi vi pham.
5. Giao Van phong Ban Quan ly chg Hoc Mén chiu trach nhiém luu ho so
xir Iy vi pham Noi quy cho theo qui dinh. ,

6. Guri cho Ban Lanh dao chg Hoc Mon dé biét./.

Noi nhin: NGUOI RA QUYET PINH
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT.
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M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH
BAN QUAN LY Lén ban hanh: 01
CHQ HOC MON
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.4 QUYET PINH HUY BO HQP PONG SU DUNG PIEM KINH
DOANH VA THU HOI LAI PIEM KINH DOANH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
BAN QUAN LY
CHQ HOC MON
S6:  /QP-BQLC Héc Mén, ngay thdng ndm
QUYET PINH

Vé viéc ap dung hinh thic xi 1y vi pham Ngi quy chg Hoc Mon

TRUONG BAN QUAN LY CHQ HOC MON

Can cir Nghi dinh s6 02/2003WD—CP ngay 14 thang 01 nam 2003 cua Chinh phi
vé phdt trién va quan Iy cho; Nghi dinh so  114/2009/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2009
cua Chinh phil siva doi, b6 sung mot so  diéu ciia Nghi dinh s6 02/2003/NP-CP ngay 14
thang 01 nam 2003;

Cén cir Quyét dinh s6 60/QD-UBND ngay 25 thang 6 ndm 2004 ciia Uy ban
nhan déan huyén Héc Mén vé viéc thanh Igp Ban Quan ly cho Héc Mon;

Can cir Quyét dinh s6 5 003/QD-UBND ngay 23 thang 9 ndam 2013 ciia Uy
ban nhédn dén huyén Hoc Mon vé ban hanh quy ché té chirc va hoat dong clia Ban
Quan Iy cho Hoc Mon,

_ Can cir Quyét dinh cia Truéng Ban Quadn ly chg Héc Mon vé viéc giao
quyén Phé Truomg Ban Quan Iy cho Héc Mon trong viéc xur Iy cdc hanh vi vi pham
Néi quy chg Héc Mon; :

Can cir Noi quy Cho Hoc Mon duoc Chil tzch Uy ban nhén dan huyén Hoc
Mon phé duyét;

Can cik Quyét dinh so ... vé viéc dp dung hinh thikc xik Iy vi pham Noi qui
cho Hoc Mobn,

Cdn cir Bién ban vi pham NOi quy chg Hoc Moén s6 ....... ...

0y o com: im0 3 i 8 5 8.8 W 5 3 ... [dpngay...thang... nam....... ;
Xét dé nghz ctia Van phong Ban Quan ly cho Hoc Mon.
QUYET PINH:
Piéu 1. Huy bo hop dong st dung diém kinh doanh va thu héi lai diém kinh
OBV on v e e e e i i i 5165 45 550 ¢ 0 b 5 8008 5 cho Hoc Mon dbi véi:
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Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC

o QUY TRINH
BAN QUAN LY Lan ban hanh: 01
CHQHOCMON |
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022
ONZ TBAY w1 sce s s e sme s wws s sevsimE Fode s smon s s 58 wien S50 5512 § iga slie F v v s wmn s v v
Dia chi thEOE U ... covoc i siis s sns smins sion s st s 5 wis o mi's vire s e swie s aiin s e st
Dang kinh doanh tai chg HOC MON .......ovvvveininiini
Linh v Kinh doammhis .o uee s ssies siacomesion s vionssvdiiss ba ssi s suin st s e s s vy s sy
Gidy CMND/CCCD B oo i s s s 4 o BT i i o i e e s
U FUBIT o v o s 58 S0 T Noi cép .......................................

Pa c6 hanh vi vi pham Ngi quy chg HocMon: ...

Ban Quan ly ch¢g Héc Mon da ban hanh Quyét dinh 4p dung hinh thtc xir Iy
vi pham Noi quy chg Hoc Mén (DPinh chi hoat ddng kinh doanh tai diém kinh
doanh ddi v6i 6ng (ba) ..... 04 lan hay 20 ngay trd 1én trong myt ndm) nhung 6ng
(ba)...... khong chap hanh tiép tuc vi pham Noi quy chg Hoc Mon.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké ngady .. thang .. ndm ...

Piéu 3. Quyét dinh nay duoc:

1. Giao cho ong (ba) ...... dé chap hanh Quyét dinh. Truong hop Ong (ba)
...... khong chép hanh, Ban Quéan ly cho td chuc thuc hién Quyét dinh nay dam
bao nodi dung Quyét dinh duoc thi hanh, ong (b3) ...... phai chiu hoan toan kinh
phi thuc hién.

2. Giao cho bd phén phat thanh chg Hoc Mon dé thong bao cong khai trén

hé¢ thong loa.

3. Gui cho ca nhan 1ap BB 02 (hai) ban, trong d6 01 (mdt) ban dé luu ho so
xir Iy va 01 (mot) ban dé giao cho 6ng (ba) ... (khi tién hanh giao phai lap BB ban
giao, truong hop ong (bd)..... khong c6 mat tai diém kinh doanh thi niém yét tai

diém kinh doanh va ghi nhan lai bang hinh anh (d6i v6i Tiéu thuong)) va theo ddi
viéc thue hién bién phéap khic phuc hanh vi vi pham ,

4. Gui cho Quan ly dia ban, cac bo phén c6 lién quan khac (Té PCCC, T
vé sinh..) dé phéi hop theo ddi viée thyc hién bién phap khéc phuc hanh vi vi pham.

5. Giao Vin phong Ban Quan ly chg Hoc Mon chiu trach nhiém luu ho so
xur ly vi pham Noi quy cho theo qui dinh.

6. Guri cho Ban Lanh dao chg Hoc Mon dé biét...

Noi nhin: NGUOI RA QUYET PINH
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

20




M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH
BAN QUAN LY Lan ban hanh: 01
CHQ HOCMON |
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.5 QUYET PINH VE VIEC AP DUNG HINH THU'C (B UOQC THOI
VIEC) XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON POI VOI NGUOI DO
BAN QUAN LY CHQ TUYEN DUNG

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Poc lap - Ty do - Hanh phuc
BAN QUAN LY
CHOQ HOC MON
S6:  /QP-BQLC Héc Mon, ngay thdng ndm
QUYET PINH

Vé viéc ap dung hinh thire xi 1y vi pham Ni quy chg Hoc Mon

TRUONG BAN QUAN LY CHQ HOC MON

Can ik Nghi dinh s6 02/2003WD—CP ngay 14 thang 01 ndm 2003 cua Chinh ph
vé phdt trién va quadn Iy chg; Nghi dinh so  114/2009/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2009
ctia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 02/2003/ND-CP ngay 14
thang 01 nam 2003;

Cdn cir Quyét dinh s6 60/QD UBND ngay 25 thang 6 nam 2004 cua Uy ban
nhdn dan huyén Héc Mon vé viéc thanh lgp Ban Qudn ly chg Hoc Mon,

Can ctt Quyét dinh s6 5003/QD UBND ngay 23 thang 9 nam 2013 cua Uy
ban nhdn dan huyén Héc Mon vé ban hanh quy ché 16 chikc va hoat déng ciia Ban
Quan ly chg Héc Mon;

Cdn cir Noi quy Cho Héc Mén dwoc Chi tich Uy ban nhdn dén huyén Hoc
Mon phé duyét;

Cén cir Quyét dinh s6 ... vé viéc dp dung hinh thikc xir Iy vi pham Noi qui
cho Hoc Mon,

Cdn cw Bién ban vi pham Noi quy cho Hoéc Mon SO i e,
B .o e o o i 5 e . 500 ot i ... ldp ngay...thang... ndm......;

Xét dé nghi ciia Viin phong Ban Quan ly cho Héc Mon.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ap dung hinh thitc Budc thdi viéc trong viéc xir Iy vi pham Noi quy
cho Hoc Mén doi véi:




M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
] QUY TRINH
BAN QUAN LY LAn ban hanh: 01
CHQ HOC MON
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

Dia chi thUONE LI «ovneomesonnsanes s ions shns rbiasdiononebosss Soms s swherum s isss ansex

[.a Nhan vién BQL cho Héc Mon thude ... (DO1 Béao ve, TS Vé sinh, Vian
phong BQLC) do Ban Quén ly chg Hoc Moén tuven dung.

Glay CMND/CCCD SO: wvnevvneereresereanerinsisesnernsisesinsenaserarnnsenassenss

Pa ¢6 hanh vi vi pham N§i quy chg Hée Mon: ... coviiiiiinenn
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Quyét dinh nay duoc:

1. Giao cho Ong (B&)........vvvveveereiiiiiiiiiienans dé chép hanh Quyét dinh.

2. Gui cho canhan 1ap BB 02 (hai) bén, trong d6 01 (mot) ban dé Iuu hd so
xu Iy va 01 (mot) ban dé giao cho ong (ba) ... (khi tién hanh giao phai 1ap BB ban
giao).

3. Gui Vién chuc Tai ghinh — K& toan dé tham muu thuc hién céc ché o
lién quan cho ong (ba)..... (n€u c9).

4. Giao Vin phong Ban Quan ly chg Hoc Mon chiu trach nhiém luu hd so
xtr Iy vi pham Noi quy chg theo qui dinh.

5. Guri cho Ban Lianh dao chg Hoc Mén dé biét./.

Noi nhin: NGUOI RA QUYET PINH
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH
BAN QUAN LY Lan ban hanh: 01
CHOQ HOC MON
XU LY VI PHAM NQI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.6 BIEN BAN XAC MINH HIEN TRANG KHAC PHUC HANH VI
VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN QUAN LY

CHQ HOC MON

~ BIEN BAN XAC MINH
Hién trang khic phuc hanh vi vi pham Ngi quy chg Héc Mon

Hom nay, luc........ 123 1 ST phut, ngay ..... thang ...... ndm......

TR e i i 355 . e e B s § B e e o e e i cho Hoc Mon.

Thanh phin tham dy:
L s s smms s s o e i« & o o v i g o s 8 51 0 57008 e L A 5 § S €3 402
Sl wosn s 4o e s e o s e mo o e i BT § i AR08 8 5 S B Y W 8 50 5 R 4 0
. U TSROSO S SR AT NG iy JH, N T p———
Bl e e’ 5.0 BB SRR R 8 TR € S 05 B 1 B 5 e e e e g e i
B ¢ i 05 5 kS S S8 S X B 8 TR P8 S s, o Sk o o § 3 3 5
B 53 5 5 50 5 0 i 3 B 46 1 3661 3y o 3w o S m o o ok i 83505 5 085 48R B LN B B 6 X IS 0 D

N§i dung: xac minh hién trang khic phuc hanh vi vi pham Noi quy chg Hoc

Ngdy... thdng... ndm.... .. , Ban Quan ly chg Hoc Mon da 1ap Bién Ban vi
pham No§i quy chg Hoc Mon doi voi: ,

T (BBRY v smun cvusn v 50 5 0 ¢ i 5 oo v’ e o k' B s oo 5 i 38 5 588 A 3 00 & 50

Dija Ghi FHUGHIE TETT% . ..... . ;o o o nis s 5 i s o 8 535559 5368 55008 5 £ S50 w380 8 3006 5 2 4 4 30

L4 Nhan vién BQL cho Héc Mén thudc ... (Doi Bao vé, T6 Vé sinh, Vin
phong BQLC)

hodc Pang kinh doanh tai ..............oooiiiiii . chg Hoc Mon
Linh vuc kinh doanh: ...........cccoiiiiiiiiiinn. e i e ¢ s e
Hodc Languoidén .........oooeeevnnnn.n. (chg giao dich, mua ban (ké ca nguoi
kinh doanh khong thudmg xuyén), ngudi vao tham quan, thi hanh céng vu tai chg).
Gy CVINDACCICTIY B8 -1 v swwe vwii i e oot o S o e i w3568 85
CAPNEAY «.eevvineeeiiis e, IO GAPE s 505 o 5 susn voie  a0m s s s 505 5 0 4 v 4




M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH
BAN QUAN LY Lén ban hanh: 01
CHQ HOC MON
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022
Theo ndi dung Bién ban sb ............... (& o R s WP 1ap

ngay...thang...nam......, T6  cong tic  yéu

.....................

ciu  Ong (Bé)

chdm dut hanh vi vi pham va khéc phuc hanh vi vi

pham trong thoihan ................... gio ké tur luc 1ap Bién ban.
Nay, qua xac minh hién trang khic phuc hanh vi vi pham, T Cong tac ghi
19151002 2 I (O o V<) DO R TR
T4 cong tac yéu cau ONE, BA..oovniiiiieerie e nghiém tuc
chap hanh Noi quy chg Hoc Mon.
Bién ban két thuc ldc......gio...... cling ngay./.
Nguoi viét Bién ban Nguwoi vi pham Thanh ph?m tham dw
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M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH
BAN QUAN LY Lén ban hanh: 01
CHOQ HOC MON
XU’ LY VI PHAM NQI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.7 PHIEU TRINH VE VIEC AP DUNG HIiNH XU LY VI PHAM
NOI QUY CHQ HOC MON

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HOC MON Poc lap — Tu do — Hanh phiic
BAN QUAN IiY
CHQ HOC MON
Sé: .../PT-BQLC Héc Mbn, ngay  thdng  ndm
PHIEU TRINH

Vé viéc ap dung hinh thike xi Iy vi pham Ngi quy chg' Héc Mon

Kinh gtri: Lanh dao Ban Quan ly chg Héc Mon

Cin ¢t Noi quy Chg Hoc Mon duge Chu tich Uy ban nhan dan huyén Hoc
Mon phé duyét;

C#n ctr Quyét dinh s6 .... vé viéc 4p dung hinh thtre xir 1y vi pham Noi quy
cho Hoc Mon;

Can cu Bién ban vi pham No6i quy chg Hoc Mon SO ... do......... lap
ngay...thdng... ndm...... ;

Can cr Bién ban xac minh hién trang khéc phuc hanh vi vi pham do.......
lap ngay...thang... ndm.......

Nay (D¢i Bao vé; To kiém tra; Nhan vién, vién chic phu trach linh vuc, Vin
phong) béo céo va dé xuét Lanh dao Ban Quan Iy chg Hoc Mon ban hanh Quyét

dinh 4p dung hinh thirc xtr Iy vi pham Noi quy chg Héc Mon déi véi truomg hop
sau:

Biin €l TIROAE T« c s 5w s ion s sin i nums v s 5 e o 4 sl i i v d g e o o w4

La Nhan vién BQL cho Hoc Mon thudce ... (P91 Béo V€, T6 V& sinh, Vin
phong BQLC)

hodic Pang kinh doanh a1 .........c.cccviiisnvismmnnsiosssnsonss chg Hoéc Mon
Link oy kit GOane .. o oo ssinns o o siioes soas s s s et e e e rthems
Hode Langudidén ........ooooovivvinnis (cho giao dich, mua ban (ké ca ngudi
kinh doanh khong thudmg xuyén), ngudi vao tham quan, thi hanh cong vy tai chg).
Gidy CMND/CCCD S0, et
CAPNEAY «.vvveviieeiiin ceeeeeiinee NOT CAD: e e e e




‘ M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
o QUY TRINH
BAN QUAN LY Lan ban hanh: 01
CHO HOC MON
XU LY VI PHAM NQI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

P3 c6 hanh vi vi pham N§i quy chg Hoc Mon: ............ ....oooinin.
Bién phdp khdc phuc hanh vi vi pRAM: ............cooeiiiiiiiinineeniiiiiinnneen

..........................................................................................

(D01 Bao vé¢; T kiém tra; Nhan vién, vién churc phu trach linh vuc)........

da yéu cau Ong (Ba) ......................................... khéc phuc hanh vi vi pham
trong thoi han ..... gio nhung ONg (BA)...uevveeeeineiiieiieiiiiineeann khong chép
hanh.

(D61 Bao vé&; T kiém tra; Nhan vién, vién chuc phu trach linh vuec.. ) dé
xuét Lanh dao Ban Quén ly chg Hoc Mon ban hanh Quyét dinh 4p dung hinh thirc
xu ly vi pham N¢i quy cho Hoc

.............................................................

Mon dbi véi truong hop trén.

Kinh trinh Lanh dao Ban Quan ly chg Hoc M6n xem xe€t quyét dinh./.

(Dinh kem:

1. Can cir Bién ban vi pham N§i quy cho Hoc Mon S6 ... do........ ldp
ngay...thdang... nam...... ;

2. Hinh anh vi pham.

Nguwoi trinh
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Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC |

] QUY TRINH
BAN QUAN Lj{ Lin ban hanh: 01
CHQ HOC MON
XU’ LY VI PHAM NOQI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.8 PHIEU TRA HO SO DE XUAT BAN HANH QUYET DINH AP
DUNG HINH THUC XU’ LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Pic lap — Ty do — Hanh phuc
BAN QUAN LY
CHQ HOC MON

Héc Mon, ngay  thdng — nam

o PHIEU TRA
Hb so d& xuat ban hanh Quyet dinh ap dung hinh thirc xir ly vi pham
Noi quy chg Héc Mon

Kinh guti: Di Béo vé; T kidm tra; Nhan vién, vién chirc phu trach linh vy
Can o Noi quy Chg Hoc Mon dugce Chu tich Uy ban nhan dan huyén Hoc
Mon phé duyét;
Vin phong c6 nhan hd so @& xuét’ ban hanh Quyét dinh 4p dung hinh thac
xi Iy vi pham Ni quy cho Hoéc Mbn ddi voi truong hop:

OV (TEAY ¢ e s s s s SRR SR S § s B R 0 S K (g R0
Dia chi thUONE T L..eveevreeireirssrsses s e
L4 Nhan vién BQL cho Hoc Mbn thudc ... (Doi Bao ¢, T6 V¢ sinh, Vén
phong BQLC)
hozic Dang kinh doanh 1 PO PPP PP PEPPE PR SRR chg Hoc Mon
Linh vire Kinh dOanhi .......ooeereommmmmrreessyamsdonmmmnsssneessse s
Hozc la nguol GBI 1w s o o e vn s mme 52505 50 (chg giao dich, mua ban (ké ca nguoi
kinh doanh khong thuong xuyén), ngudi vao tham quan, thi hanh cong vu tai cho).
Giky CMND/COCD $6: ....vvoverermmnininssssmsesssmmss s
CAPNEAY «ovvvevrnreemnnn srrerennnees NOTCAP: vvveererernnnsernrernmneennnnenen:
Pi c6 hanh vi vi pham Noi quy ch¢ HOCMOM: ..o cenneeineenenees
Bién phap khéic phuc hanh vi Vi PRAM: .ooovvveeenrirnsemeeseereseneees
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. Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC
o QUY TRINH
BAN QUAN LY Lan ban hanh: 01
CHQ HOC MON
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.8 PHIEU TRA HO SO DE XUAT BAN HANH QUYET DINH AP
DUNG HINH THUC XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Poc 1ap — Ty do — Hanh phuc

BAN QUAN LY

CHO HOC MON

Hée Mbn, ngay  thdng  ndm

‘ PHIEU TRA
Hb so dé xuat ban hanh Quyét dinh 4p dung hinh thirc xir ly vi pham
Noi quy chg Héc Mon '

Kinh giri: Doi Bao vé; To kiém tra; Nhén vién, vién chirc phy trach linh vire

Can cir Noi quy Chg Hoc Mon duge Chu tich Uy ban nhan dan huyén Hoc
Mon phé duyét;

Vin phong ¢6 nhan hd so dé xuét, ban hanh Quyét dinh 4p dung hinh thirc
xtt Iy vi pham Ni quy chg Hoc M6n doi voi truong hop:

(017:4 (5 1: ) J ORI S SO
Pia ChI THIEGIE T o vrwermre wwime e s ks mien's s o o ¢ 08 300 § 554 e § 550 s s 0 w3

L4 Nhan vién BQL cho Hoc Mon thude ... (D61 Bao V€, T Vé sinh, Vin
phong BQLC)

hodc Dang kinh doanh ta1 o seivmmes oo ssmeransssnsens sos on chg Hoéc Mon
Linh vuc kinh doanh: ... B e s w3 < om0 605 R
Hodc la nguoi Aén o, (chg giao dich, mua ban (ké ca nguoi
kinh doanh khong thuong xuyén), nguoi vao tham quan, thi hanh cong vy tai chg).
GiAy CMND/CCCD 88: ...vvvvieeieeeee et
CRD BERT v s e mme' 0 i i 5 NOTCAP: voveeeeeeeiee e,
Pa c6 hanh vi vi pham N§i quy chg Hoc Mon: ............ c.ooooiiniinin,
Bién phdp khdc phuc hanh vivipham: ..........oooieiiiieiiiiiiiiiiiinin

27




‘ Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH

BAN QUAN LY LAn ban hanh: 01

CHOQ HOC MON

XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngiy ban hanh: 06/2022

(D01 Bao v¢; T4 kiém tra; Nhan vién, vién chic phu trach linh vuc...) da
yéu ciu Ong (B 12 mn  win simm g wen o wrsme wbs s e wla o b khic phuc hanh vi vi pham trong
thoi han ..... gio nhung Ong (Ba).....cvvveeeeiiviineenennn khong chép hanh.

(D01 Bao vé; T kiém tra; Nhan vién, vién chirc phu trach linh vuc.. ) dé
xut Lanh dao Ban Quén ly ch¢g Hoc Mén ban hanh Quyét dinh ap dung hinh
ERITE s s0a s s w6 5ree 3 0 0 s & o i mprmc w9 e s i+ i 85 xtr ly vi pham No§i quy
chg Hoc Mén d6i voi trudng hop trén.

Qua xem xét hd so vi pham, Vin phong nhén thay ho so chua hoan chinh
can chinh stra, b6 sung céc ndi dung sau:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

...........................................................................
...........................................................................
...........................................................................
...........................................................................
...........................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dé c6 co s trinh Lanh dao BQLC ban hanh Quyét dinh 4p dung hinh thirc
Xt ly vi pham Noi1 quy cho Héc Mén dbi véi truong hop trén dé nghi (D01 Bao vé;
T4 kiém tra; Nhan vién, vién chirc phu trach linh vyc.. .) chinh stra, bd sung cic
noi dung da néu va gtri lai By phén tiép nhén trude 24 gid cung ngay.

Nguwoi tra hd so
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‘ M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRINH
BAN QUAN LY Lan ban hanh: 01
CHQ HOC MON
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.9 TO TRINH VE VIEC AP DUNG HINH THUC XU LY VI PHAM
NOI QUY CHQ HOC MON

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
BAN QUAN LY
CHQ HOC MON

Héc Mén, ngay  thdng  ndm

TO TRINH
Vé viéc ap dung hinh thic xir ly vi pham Noi quy chg Hoc Mon

Kinh giri: Lanh dao Ban Quén ly chg Héc M6n

Cén cr Nghi dinh sb 02/2003/ND-CP ngay 14 thang 01 nam 2003 cua Chinh phu
vé phat trién va quan ly cho; Nghi dinh s6 114/2009/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2009
ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 02/2003/ND-CP ngay 14
thang 01 nam 2003;

Can ctt Quyét dinh s 60/QD-UBND ngay 25 thang 6 nim 2004 cia Uy ban
nhan dan huyén Hoc Mon vé viéc thanh 14p Ban Quan ly chg Hoc Mon;

Can ctr Quyét dinh s6 5003/QD-UBND ngay 23 thang 9 nam 2013 cia Uy
ban nhan dan huyén Hoc Mon vé ban hanh quy ché td chirc va hoat dong cua Ban
Quén ly chg Hoc Mon;

Can cir Quyét dinh ctia Truéng Ban Quan Iy chg Hoc Mon vé viéc giao
quyén Phé Trudng Ban Quan ly chg Hoc Mon trong vi€c xur Iy cac hanh vi vi pham
N6i quy chg Hoc Mén (néu cb);

Can ctr Noi quy Cho Hoc Mon duge Chu tich Uy ban nhén dan huyén Hoc
Mon phé duyét;

Cén cir Quyét dinh s6 .... vé viéc 4p dung hinh thic xir ly vi pham Noi qui
cho Hoc Moén;

Can ct Bién ban xac minh hién trang khic phuc hanh vi vi pham do.......
lap ngay...thang... nam...... . |
Can ctr Phiéu trinh ngay ..thang ... nAM cla ..........vvvvevneiinnennennne.

Sau khi thim dinh hd so trinh, Vin phong Ban Quén ly chg Hoéc Mon nhan
thdy hd so da dugc thuc hién dung trinh ty, tha tuc xt ly vi pham Noi quy cho va
trinh Lanh dao Ban Quén ly chg Héc M6n ban hanh Quyét dinh vé viéc 4p dung
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Mai hiéu: QT-01/XLVPNQC

o QUY TRINH
BAN QUAN LY Lén ban hanh: 01
CHQHOCMON | 2
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022
TATRL BRIEC oo ims e mor s siers o mee v s o o & i 0 St 3 i 43 4 3 s momie xt Iy vi pham Noi
qui chg Hoc Mdn doi voi trudng hop sau day:
ONE (BA) v.vvvvneeneernniiniiasinirnnsssiisneseessastmasinonsssanniossasnssstnns
Dia chi thudmng trld: ...ovuvuiiuiiiiiiiiieiire it

La Nhan vién BQL chg Hoc Mon thugde ... (D61 Bao v¢, Té Vé sinh, Vin
phong BQLC)

ho#ic Pang kinh doanh tai ............ooeieiiiiiiiins cho Hoc Mon

Linh vuc Kinh doanh: ........covuiiiiiiiniiiiii

Hodc Langudidén ....cooooeveeeeeninnnn, (chg giao dich, mua ban (ké ca nguoi
kinh doanh khong thuong xuyén), ngudi vao tham quan, thi hanh cong vu tai chog).

Gidy CCCD BO% . s e s s e #5359 e 3 S 6 R AL A 7

CAPNEAY +.evvvvnerneen eevneenns NOT CAP: cvvveeiieeieeeieeneeeie e

P3 c6 hanh vi vi pham Ni quy chg Héc Mon: ..........c. coooiiiiiiinnnn.

Bién phdp khdc phuc hanh vi Vi pRAM: .........cooiiieeiiiiiiii

_(Ddi Bao vé¢; T4 kiém tra; Nhan vién, vién chuc phuy trach linh vyc...) da
yéu ciu Ong (Ba) ......................................... khéc phuc hanh vi vi pham
trong thoi han ..... gid nhung IO (B i i S i s aavm  ms s s 0 khong chép
hanh.

Kinh trinh Lanh dao Ban Quan ly chg Héc M6n xem xét quyét dinh./.

(Pinh kém:

1. Cdn cir Bién ban vi pham Ngi quy chg Héc Mon 56 ... 2 S ldp
ngay...thang... nam......;

2. Hinh anh vi pham;,
3. BB lam viéc (néu co);
4. Phiéu trinh.

Nguwoi trinh

30




M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
QUY TRIiNH
BAN QUAN LY Lén ban hanh: 01
CHOQ HOC MON
XU LY VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.10 BIEN BAN GIAO QUYET PINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HOC MON Poc lap - Tw do - Hanh phiic
BAN QUAN LY
CHO HOC MON
BIEN BAN GIAO

Quyét dinh vé viéc ap dung hinh thic xi ly vi pham NQC Hoc Mén

Hoém nay, lac........ 11 A phut, ngay ..... thang ...... THBITL 550 500

AT oo s osis s § s 0 it 3 S 6 S & s o o e A monon ik § i 8 8 4 cho Hoéc Mon.

Thanh phén tham duy:
T e 500 3 . 5 3 a3 s o v nns oo o 2 A B KK § 65300 § 50 S8 AT g o onc o S el B WS F R
e e e eren o mem mh ' B B 8 B R 8 A i 8 i S  wni § e 4 5 0 R B B B i 8 S i 0
B s 4 ik 5 5 S 6 3 7 e o o e w06 4 R 8 WAL b WY S 8 ¢ 5 1 9 g 8 s s
B s s s i & s 2k 3 8 e s e < v o ek ik B § A 4 SR8 8 M AR 8§ 8 i s e

Noi dung: T4 cong tic tién hanh giao Quyét dinh s6 /QD-BQLC ngay..
thang.. nam.. ciia Trudng Ban Quan 1y chg Hoc Mon vé viée dp dung hinh thirc
xtt ly vi pham NQC ch¢ Hoc Mdn cho:

ONE (BA) .1t etet ettt
Dia chi thudng tril: ....c.ovvviiiiiiii

L4 Nhan vién BQL cho Héc Mén thudc ... (Doi Bao v¢, Tb Vé sinh, Vin
phong BQLC)

hodc Pang kinh doanh tai ..........ccooeiiiiiiiiveiiniin, cho Hoc Mon
Linh vuc kinh doanh: 51 5 5 B 5t e 8 A e o e e 5 450
Hodc La nguoi dén ..o, (cho giao dich, mua ban (ké ca nguoi
kinh doanh khong thudng xuyén), ngudi vao tham quan, thi hanh cong vu tai chog).
GIAY CCCD S8: ..ot
CAD NEAY v e e v wss s iwani NOT CAP: +enneirtiiiiiiiii e

T6 cong tac da ghi nhén lai hinh anh giao Quy€t dinh.
Bién ban ket thuc luc...... SI0, s s cung ngay./.

Ngwoi nhian Quyét dinh  Thanh phin tham dw  Nguoi giao Quyét dinh

31




M3 hiéu: QT-01/XLVPNQC
i QUY TRINH
BAN QUAN LY Lan ban hanh: 01
CHQ HOC MON
XU LY VI PHAM NQI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.11 BIEN BAN NIEM YET QUYET PINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HOC MON Poc lap - Ty do - Hanh phuc
BAN QUAN I:Y
CHO HOC MON
BIEN BAN NIEM YET

Quyét dinh vé viéc 4p dung hinh thire xir Iy vi pham NQC Héc Mén

Hom nay, lac........ o (s S phuat, ngay ..... thang ...... nam 202...

g - ST S P cho Hoc Mon.

Thanh phan tham dw
O T RRTRT
D e ettt ereeaeenteseaseteeneenan et sa b r e st aa e asaetaanean et et e
U S TS (PP CHP PSPPSR P PPER
BL oo emni #m  § AR §4FY H v e o o e i B HA 6 AR B8 6 OB 6 4 W e £ 1 4 e v e

Noi dung: T cong tac tién hanh niém yét quyet dinh s6 /QD-BQLC ngay..
thang.. nam.. ctia Trudng Ban Quan ly cho Hoc Mon vé viéc ap dung hinh thire xur
ly vi pham NQC cho Hoc Mon d6i véi:

Dia chi thudng tril: .....oeeinii i

.4 Nhan vién BQL chg Héc Mon thudc ... (D61 Bao v€, T Vé sinh, Vin
phong BQLC)

hodc Pang kinh doanh tai ..................... s s e i s s cho Hoc Mo6n
Linh vuc kinh doanh: .........ccooiiiiiiiiiii
Hodc La nguoi AN o, (cho giao dich, mua ban (ké ca nguoi
kinh doanh khong thuong xuyén), ngudi vao tham quan, thi hanh cong vu tai chg).
R CICITTD 805 s s e s3en 558w v s 24 A543 5 A R ey e
CAPNEAY tovveeveneeeinn eeeiinnnn Noi cAp: ..veevvinn. it i i o i B iR 06 ¥
T cOng tdc niém yet BBE WL ETL 2ous s wn s bion 600 s wm oivs o i o i o 104 5 e 4 058 55 5 0 F oy chg

Hoc Mon va ghi nhén lai hinh d4nh ni€ém yét.
Bién ban két thuc luc...... o s cung ngay./.

Thanh phan tham dw Nguwoi chirng kién  Nguoi niém yét Quyét dinh
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‘ Ma hiéu: QT-01/XLVPNQC
o QUY TRINH
BAN QUAN LY Lén ban hanh: 01
CHQ HOC MON
XU’ LY VI PHAM NQI QUY CHQ HOC MON | Ngay ban hanh: 06/2022

10.12 PHIEU LU'U TRINH HO SO VI PHAM NQI QUY CHQ HOC MON

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Pic 1ap — Tw do — Hanh phic

BAN QUAN LY

CHQ HOC MON

PHIEU LUU TRINH HO SO VI PHAM NOI QUY CHQ HOC MON

ONE (BA) .11 ttnetteit ettt
Pig chi thUdME Il .o cuicvcsmmiuovvnmmsens tonyeanrsaeesnsasassssinsswnsvesssagsaner
Ngay thing nam Ky giao Ky nhan
nhin hodic trd ho so Ghi rd ho tén Ghi v ho tén
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